
1. Unos KPD liste 

 
Kompletna lista sadrži veiki broj klasifikacijeskih kodova i ne preporučamo unos/import kompletne 

liste jer će jako otežati/usporiti pretragu pri dodjeli kodova vašim artiklima/uslugama već unos samo 

vama potrebnih. Inicijalno unesite samo potrebne, a s vremenom dodajte novo potrebne. Listu 

možete napuniti ručno ili pomoću pretraživanja kodova i kopiranje istih u listu. 

 

a) Ručno   Knjigovodsto -> KPD šifrarnik 

 

  
 

- kliknite na 'Novi' u polja Šifra/Kod upišite kod, a u polje Naziv upišite naziv i kliknite 'Prihvati 

 

 



b) Pomoću pretraživanja i kopiranja. 

 

 

 
 

a) 

- u polje 'Traženi podatak' upišite kod ili riječ po kojoj pretražujete listu 

- u 'Datatni filter' možete upistai dodatni pojam za filtriranje kako bi dobili manju listi 

 

b) 

- označite željene kodove i kliknite na 'Dodaj označene' 

- isti će se pjaviti u gornjoj tablici (listi kodova u bazi koja možete dodjeljivati 

artiklima/uslugama 

 

ili  

 

klinnite na 'Dodaj sve' , i svi prikazani kodovi će se pjaviti u gornjoj tablici (listi kodova u bazi 

koja možete dodjeljivati artiklima/uslugama 

 

Ako želite maknuti importirani / ručno useseni kod , označite jedan ili više kodova u gornjoj 

tablici i kliknite na 'Briši' 



2. Dodjeljivanje KPD kodova artiklima/uslugama 

Kodove možete dodjeljivati jedan po jedan ili većem broju artikala/usluga odjednom. 

 

a) Jedan po jedan 

 

Otvorite prozor s općenitim podacima o artiklima i dodijeljujete KPD kao bilo kji drugi 

podatak o artiklu/usluzi. (promijeni , prihvati). Ako ga želite maknuti fokusirate polje KPD i 

pritisnete tipku ESC, te kliknete na 'Prihvati' 

 

 

  



b) Više od jednom 

 

 

- U doljnjoj tablici filtrirajte željene artikle po željenom filteru tako da kliknete za željeni 

filter i popunite polja sa željenim podacima 

- Kliknite na 'Prikaži artikle' 

- U gornjij tablici filtrirajte KPD (traži i prikaži) 

- Označite željene artikle u dojnjoj tablici , a u gornjoj označite željeni KPD kod 

- Kliknite na 'Dodojeli KPD filtriranim/označenim artiklima' 

Ako ne označite niti jedan artikl/uslugu KPD će se dodijeliti svim artiklima/uslugama koje 

zadovoljavaju predhodni filter. 

Ako je označeno 'Pregazi dodijeljene' , već dodijeljeni KPD-ovi će biti pregaženi s novo izabranim. U 

suprotnom već dodijeljeni KPD se neće promijeniti. 

'Dodojeli KPD filtriranim/označenim artiklima' brišete dodjeljeni KPD označenim / filtriranim 

artiklima. Morate obavezno kliknuti na 'Pregazi dodijeljene' 

 



Primjer filtriranja po nazivu:

 

 

  



Pregled dodijeljenih 

 

 

Ispis artikala/usluga grupiranih po KPD klasifikaciji. 

 


